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1. Acceso

Acceder a Tu Gobierno Digital (TGD) con tu CUIL y contrasefia. Sino tenés
cuenta, primero deberas crearte una.

BIENVENIDO A
TU GOBIERNO DIGITAL

q Una plataforma para acceder a sistemas v portales de la
INICIAR SESION Provincia de manera simple. en un Unico lugar y con una
CUIL (sin gui Unica cuenta

Podras tener tu propio escritorio virtual con los servicios mas utilizados:

» SERVICIOS ONLINE

Accedé a multiples sisternas y portales estatales.

> MIS TRAMITES

Realiz4 el seguimiento de los tramites o inicid nueves de forma On Line,

> ALERTAS Y MENSAJES

Recibl todas las notificaciones sebre los sisternas utilizades y trémites
realizados.

» CUENTAS DE USUARIO

Gestion# los datos y rémites realizados dentro del estado, tanto propios como

Crear una cuenta
de terceros,

llustracién 1 - Inicio de sesién TGD

Hacer click en el boton Agregar o quita del panel Mis Aplicaciones.

Digital.

*;j'\ Tu Gobierno Hola, Mariana

Mis Aplicaciones Agregar o quitar 8 Mis Tramites

Para hacer el seguimiento de todos tus tramites o iniciar de manera
©n Line debés contar con el Nivel de Validacion de Identidad por
Aplicacion ¢ Presencial. Accede al instructivo desde aqui

SERVICIOS

[ mis Tramites
oog " N "
gag Mis Aplicaciones

PERMISOPROVINCIAL

g’a) Mis Enlaces
[E] Mis Mensajes

Permiso Circulacion Mis Mensajes
Mis Credenciales Frovindal

Sin Resultados
AYUDA

E Normativas
[0 mnstructivos

? Consultas

llustracion 2 - Panel de aplicaciones en TGD

Escribi en el buscador el nombre de la aplicacion o servicio, en este caso “Registro
de Proveedores”y una vez encontrada la aplicacion, hacer click en el boton Agregar.

@ Ty Gotiero < Mis Aplicaciones AGREGAR APLICACIONES x
= registro de proveedores| Q u

SERVICIOS
Registro Proveedores
R Registro de Proveedores es na
Mis Tramites .
PERMISOPROVINCIAL aplicacion que permite La Inscripeion al

Registro a todos aquelles gue desean ser
Proveedores del Estado. A suvez,

Agregar
permitc. cuienes <o cnctentian

ooo . o
I 885 Mis Aplicaciones

: Permiso Circulacién P...

(@ Mis Enlaces inscriptos, realizer consultas sohre su
_ situacion frente al mismo y hacer

) ) (] [ ] seguimiento de su estadlo ante gestiones
E Mis Mensajes de Compras en las que haya participade,
Mis Credenciales . )

Requiere:Nivel Basico Detalles *

AYUDA

=_'EL Nermativas
M instructives

? Consultas

llustracién 3 - Buscador de aplicaciones en TGD
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Una vez que la aplicacion se encuentra en el panel Mis Aplicaciones, acceder a ella.

'Zj;)\j B‘;g‘?f'ﬁiemo < Mis Aplicaciones

Aplicacien agregada correctamente. X

SERVICIOS

Eﬂ Mis Tramites

oog Mis Aplicaciones "@

888
PERMISOPROVINCIAL N

ﬁ Mis Enlaces Registro
Proveedares

[E] Mis Mensajes Permiso Circulacién P... Registro Proveedores

Mis Credenciales o u (] ]

AYUDA

E Normativas
[T Instructivos

? Consultas

llustracién 4 - Aplicacién Soy Proveedor en panel TGD

2. Requisitos

La primera vez que se ingresa, si no sos Proveedor activo, aparece la pantalla con
las opciones para consultar los Requisitos y otra opcién para la (Pre) Inscripcion. Siya
sos Proveedor activo aparece el Menu Inicial.

Si sos Representante Legal, aparece el Menu del Representante Legal

Quiero ser proveedor el Estado Soy representante legal de un proveedor.
e e ————

INSCRIBIRME EN EL REGISTRO

Ver requisios para ser Proveedor resentante legal de un proveedor

DESCARGAR REQUISITOS

Desarrollado por ECOM CHACO SA.

llustracién 5 - Opciones iniciales (si no sos Proveedor)

En los Requisitos se establece la documentacién respaldatoria necesaria que se
debe adjuntar para solicitar la Inscripcién, tanto para Proveedores Fisicos como para
Proveedores Juridicos respectivamente, y la documentacion especial para
determinadas actividades (llustraciones 6, 7y 8).
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Requisitos y documentacion para ser Proveedor del Estado

CE) CONTADURIA GENERAL PROVINGIA CHAGO
Registro de Proveedores del Estado

Documentacion a verificar:

Personas Humanas en General:

1. Completar los datos solicitados por la Aplicacidn.

2. Adjuntar Constancia de pagos digitalizada de impuesto 2 los sellos por Autoliguidacidn: hitpatp chaco.gob.ar con CULT. y Clave
Fiscal, Qpcién Autoliquidacion - Muewo- Generar “olante Cédign 2210 - Inscripeién o Reinscripcion Registro de Proveedores del
Estado (Unico cddigo valido para este tramite) \alor de $ 600 -

3. Constancia de Inscripeian en A F.1LF
4. Constancia Inscripcion en A TR, o Convenio Multilateral
5. Constancia gue tiene una cuenta bancaria en el Muevo Banco del Chaco S.A (adjuntar Copia del CBL)

&. Constancia Habilitacidn Municipal, para venta de alimentas, mercaderias en general, materiales, ete. En caso de no coincidir el domicilio
Fiscal, con el domicilio habilitado, deberd informar para su posterior verficacidn
7. Copia Digitalizada de Titulo Habilitante {Profesionales) o mediante Copia de la matricula Correspondiente.

8. Certificado Fiscal para Contratar {Libre Deuda) A T.F - Segdn Decreto Provincial M® 2774/57- v su Modificatorio Decreto N® 2530,/038
(Cada 20 dias, de lo contrario sera inactivado en el registra).

llustracién 6 - Requisitos para Personas Fisicas

CE) CONTADURIA GENERAL PROVINCIA CHACO

Registro de Proveedores del Estado

Documentacion a verificar:
Personas Juridicas en General:

Las personas Juridicas, deben realizar su inscripoidn a través del representante Legal vigente. Podra realizar también dicha inscrnpcian a traves de
un poder General o Especial a esos efectos

Para validar los datos de inscripcidn, serd requisito necesario validar la documentacidn solicitada al representante Legal
Representante Legal.
1. Completar los datos solictados por la Aplicacian.
2. Adjuntar Copia Digitalizada Documento de ldentidad
3. Constancia de CUIT/CUIL

4. Copia de contrato SocialfActa de Designacidn o Poder General o Especial, donde se especifigue, donde conste el caracter de representante
legal.

Dot idn de la P Juridica

Cormpletar los datos solicitados por la Aplicacidn

Estatuto Social, Contrato o Acta Constitutiva y sus modificaciones (inscriptos enel R P C.).

Acta de Asamblea o de Directorio de designacion de autoridades donde conste la ditima distribucidn y aceptacidn de los cargos (inscripta o
con inicio de tramite de inscripcidn en el RL P G

Adjuntar Constancia de pagos digitalizada de impuesto a los sellos por Autaliquidacian: hitp:atp.chaco.gob.ar! con CULT. v Clave Fiscal,
Cpcion Autoliquidacidn - Muevo- Generar Yolante Cddigo 2210 - Inscripcidn o Reinscripcidn Registro de Proveedores del Estado (Unico
codigo valido para este tramite). “alor de § 600.Constancia de Inscripcion en AF.LP

W ~m o

9. Constancia Inscripcidn en A T.F., o Convenio Multilateral
10. Constancia gue tiene una cuenta bancatia en el Muevo Banco del Chaco S A (adjuntar Copia del CBU)
1. Constancia Habilitacidn Municipal, para venta de alimentos, mercaderias en general, materiales, stc.

12. Certificado Fiscal para Contratar ISLlhre Deuda) A TR - Segin Decreto Provincial N® 277487- v su Modificatorio Decreto N® 2930403 (Cada 20
dias, de lo contrario serd inactivado en el registro)

llustracién 7 - Requisitos para Personas Juridicas
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CE:) CONTADURIA GENERAL PROVINCIA CHACO

Registro de Proveedores del Estado

o ion Especial para de ad FEREE |

Habhilitaciones Especiales

1 Laboratorios, Droguerias y Farmacias

1.1 Habilitacidn de establecimientos otorgada por la Direccidn de Farmacia dependiente del Ministerio de Salud de la Provincia O del Ministerio
de Salud de la Macidn.

1.2 Certificado de Inscripcidn y Autorizacion de funcionamiento de empresa y/o Cerificado de Inscripcidn de establecimiento que habilita cierta
actividad, otorgada por la Administracidn MNacional de

Medicamentos, Alimentos v Tecnologias Médicas (A MN.MAT), segin corresponda. Si fuere fabricante

y/o importador de medicarmentos, productos médicos y/o productos para diagndstico de uso in vitro,

material médico descartable, productos sanitarios (insecticidas, raticidas, desinfectantes,

lavandinas, etc.), cosméticos, higiene oral, alimentos, se exigird la presentacion de la docurnentacidn

mencionada en todos los casos. Sifuere distribuidor de dichos productos, se exigira para el caso que

realice transito interjusrisdiccional.

2 Comunicaciones y Telecomunicaciones

2.1 Habilitacign emitida por el Ente Macional de Comunicaciaon (ENACOM) si presta senvicios de Telefonia (fija, mavil y publica), Senicios
FPostales, Internet y Espectro Radioeléctrico.

3 Transporte de Pasajeros

3.1 Certificado de Conduceidn habilitante.
3.2 Habilitacian municipal.

4 Transporte de Cargas

4.1 Certificado de Inscripcidn en el Registro de Transportistas de Cargas y Sustancias Peligrosas de la

Provincia de Cordoba -si opera fuera del gjido municipal y tiene origen y destino en |3 provincia- o

Cerificado de Inscripcidn en el Registro Unico del Transporte Autormotor (R.U.T.A), de la Secretaria de

Transporte de la Macidn -si realiza transito interjusrisdiccional-, tanto de la empresa como de los

vehiculos en este Oltimo caso i

4.2 Certificado de Inscripcidn en el Registro Unico del Transporte Automotor (R.ULT.AL), de la Secretaria de Transporte de la Macidn
4.3 Habilitacian municipal.

9-Servicios de Safud {clinicas y sanatorios, servicios de internacion, geridtricos, hospitai de dia, etc.) - Traslado de Pacientes
(ambulancias y otros)

5.1 Habilitacidn otorgada por el Ministerio de Salud o Inscripcion de la empresa en el Registro Macional de Prestadores del Ministerio de Salud
de la Nacidn o Habilitacidn de Servicios de Traslados Sanitarios del Ministerio de Salud de la Nacidn, vigentes, segin corresponda.

5.2 Habilitacian municipal.

6 Turismo

B.1 Habilitacidn por el Instituto de Turismo de la Provincia o de la Secretaria de Turismo

de la Macidn, lo que corresponda.

6.2 Habilitacidn municipal (excepto establecimientos hoteleros).

1 Sequridad Privada

7.1 Certificado de Inscripcidn en el Registro Plblico Permanente de Ernpresas y Personal de Seguridad
Privada del Ministerio de Gobiermo y Seguridad de la Provincia de chaco.

8 Leche, Productos [ dcteos, Granos, Carnes y Otros Afimentos en General

8.1 Adjuntar constancia de Inspeccion de la Direccign de Bromatologia a la jurisdiccion que pertenece

llustracién 8 - Requisitos para Habilitaciones especiales
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3. Pre Inscripcion

La opcion “Inscribirme en el registro” (llustracién 5) conduce a una pantalla donde se
debe optar por la registracion a realizar: Pre Inscribirse como Proveedor Fisico del
Estado o Inscribirse como Representante Legal para Pre Inscribir a Proveedores
Juridicos.

] scleccione una opcion

SOY REPRESENTANTE LEGAL

Desarrollado por ECOM CHACO SA.

llustracién 9 - Opciones de Pre Inscripcion

Con la opcion “Soy Proveedor del Estado” comienza la Pre Inscripcidn de Persona

Fisica como Proveedor del Estado.

Con la opcion “Soy Representante Legal” comienza el registro como Representante
Legal para poder luego Pre Inscribir a Proveedores Juridicos y/o generar el vinculo de
relacién con él/ellos.

3.1. Persona Fisica

Si aun no estas registrado como Proveedor en el Registro del Estado ni estas Pre
Inscripto, luego de haber seleccionado “Soy Proveedor del Estado” (llustracién 9) se
selecciona en Tipo de Proveedor a registrar, la opcidén Persona Fisica.

Seleccicne el tipo de Persona

Seleccione el tipo de Persono o Registrar

Persona Fisica Inscribirme en Provesdores

Perscna.Juridica

llustracién 10 - Seleccién Tipo Proveedor

Pagina 6



ECOM CHACO S.A. Manual Para el Usuario

Eso habilita un combo para determinar el Género.

Seleccicne el tipo ce Persena

Seleccions sltipo de Parsona o Ragistrar

Fersond Fisica Ganero

R . M| Inscribirme en Proveedores
Persona Fisica Femenina

Persenc Jurdica

Persona Flsica Femenina
Persona Flsico Masculino

llustraciéon 11 - Seleccién Género

Al presionar el boton Inscribirme en Proveedores, el Sistema valida su CUIT con
registros de ATP.

Si su CUIT se encuentra registrado en ATP, se mostrara la informacioén obtenida de
los registros de ATP (llustracién 12 - los datos de la imagen son a modo de ejemplo) a lo que
luego de presionar “Inscribir como Proveedor del Estado” debera terminar de
completar los campos que no vienen cargados desde ATP y son obligatorios para el
Registro de Proveedores, como el campo Email, Nro. de Calle, Teléfono,y
aquellos que tienen “*” (ver llustracién 13). El circuito continta luego de la llustracion

13.
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Alta Proveedior TGD
Alta Proveedor TGD

Informacién Obtenida desde ATP

cur Inscribir come Proveedor del Estado

Dotos del Provesdor e ATP

Cuit

Regén Sociol

Domicilio
ALICIA MOREAU DE JUSTO BC Piso: 10

Locolicid
CAPITAL FEDERAL

Provincin

BUENOS AIRES

Cod Postal
no7

Conicién onte VA
Responsable

Estocio
Cesada

FachoLibre Deuda
280115 0O:00

Emil

FormaJuridico

Duracion Controte Secicl
/{0000

Gierre de Ejercicio

anz2

Fecho Controto
ag

Actividodes

Cad.  Actividades Allcuata

930880 Servicios personales ncp. 35000

Socios

CUIT  Apalliday Nombre  FunciGn

llustracion 12 - Proveedor existente en ATP

Si su CUIT no se encuentra en ATP, la siguiente pantalla luego de presionar el botdn
“Inscribirme en Proveedores” (llustracion 11), es el formulario de ingreso de datos del
Proveedor donde el CUIT, la Razén Social y el correo electronico del usuario se
precargan con los datos del usuario logueado en Tu Gobierno Digital, los campos
gue poseen un “*” en su leyenda son datos de carga obligatoria, de no ingresarlos se
emitird un mensaje de error al confirmar la operacion.
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Datos del proveedor [ Pre-inscripeion

cur Forma Juridica Genaro *
J— UNIPERSONAL Persona Fisica Femening
Rezdn soclal
LUISINA JEREZ
Ermail + TalSfona
LUISINA 123@GMAILCOM
Datos de Inscripcién e Impositivos
Domicilio
Calla Nra.
Flso Dpto
Provinaia Localidad
BUENOS AIRES ~ ADROGUE v
Chd. Postel

Domicilic Comercial

Calle Nra.

Plso Dptafoficing

Pravincla Cod. Postal
BUENOS AIRES v

Desarrolluds por ECOM CHACO SA.

llustracién 13 - Pantalla carga de datos con pestafia "Domicilio".

La pantalla posee una parte fija de datos del Proveedor, y en dos solapas se
distribuye la carga de datos del Domicilio (llustracién 13) y Datos de Inscripcion e

Impositivos (llustracion 14). En la solapa Domicilio son obligatorios los campos “Calle”,
“Nro.”, “Cod. Postal’. En la solapa Datos de Inscripcién e Impositivos son obligatorios
los campos “Tipos de Inscripcién ante el IVA”, “Condicidon ante Ganancia”, “Condicién
ante los IIBB (Impuestos a ingresos Brutos)’, “Es empleador’.
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Proveedoras

Detos del proveedor | Pre-Thseripeién

curr Forrna Jurfdica Ganera *
TaE1733N2 UNIPERSONAL Persona Fisica Femening
Rezdn soclal

LUISINA JEREZ

Emnall * Taléfana

\ LUISINA_123@GMAIL COM /
@ Dates delnscripcion e Impositives

Datos IMpositivos

Tioade InseHpeldn anta VA Respensable Inscripte v &Fs agente de Ret da IVA? Ne ~

Condlelén Anta Gananela No Informadc v ¢Fs aganta da Ret. de Galo? No v

Candleldn ante IIBB (Ningunc) v 4Es agenta da Ret da Segura Saclal? No v

s Emplacdar? S v

3 Ne Cartificada da Na Retancién da IVA Facha de venaimianta rr
i Neca oMo Foahe do vencinianta It
Ne Cartificacio de Na Retanaldn da Sag Uridad Soclal Facho da venaimianta ff
Ne Cartificada de No Inscripeldn en ATR Facha da vencmianta I

CORfitfcrs] Cancelar

Desarrollids por ECOM CHACO S

llustracién 14 - Pantalla carga de datos con pestafia "Datos de Inscripcion e Impositivos"

Al Confirmar la carga, la siguiente pantalla que aparece es la de Cargar Cuentas
Actividades Documentacion del Proveedor.
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3.2.Persona Juridica

La Pre Inscripcién de una Persona Juridica se realiza mediante un Representante
Legal. Un Representante Legal es la persona que interactuara con la plataforma en
nombre del Proveedor Juridico, por lo cual inicialmente se requiere registrar sus datos
para luego solicitar la Pre Inscripcion de un Proveedor y asi generar el vinculo entre
ambos.

3.3. Representante Legal

Para registrarse como Representante Legal debe ingresar a la opcién “Soy
Representante Legal” (llustracién 9 si es la primera vez que ingresa) 0O la opcion
“‘Representante Legal’ desde el Menu Inicial si Ud. es Proveedor Fisico, y completar
los datos que no son inferidos desde la plataforma Tu Gobierno Digital.

Alta de Reresentante Legal

Alta de Reresentante Legal

Datos del Representante Legdl

Datos Personales

eur Nornibray Apellicio
20101234561 ALBERTOFORTIN

*Taldtona *Emnall

| Albertos4Fortin@gmailloom

Domicilio

*Pravincia * Locdliciciel

CHACO v RESISTENCIA ¥

*Calla *Nra.
Plso Dpta.

* Chdiga Postal

Confifmarsy] Carcelar

Desarrollodo por ECOM CHACT 5.4

llustracion 15 - Pantalla ingreso de datos de Representante Legal

Seguidamente de confirmar el ingreso de los datos el Sistema emite un mensaje
notificando que se requiere la carga de documentacién del Representante

Adjuntar Documentos del Representante Legal

For fowvor odjunte los docUmsentos pord Redistrorse,

llustracién 16 - Mensaje del sistema tras confirmar carga de datos
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En la pantalla de carga de documentos debe especificar el tipo de documento y
colocar una breve descripcidon del mismo. Al presionar “Agregar”, el documento se

incorpora en la grilla. Puede cargar mas de un documento y eliminar tras alguna
equivocacion.

our 20101234561 Reprasentants ALBERTO FORTIN

Agregar Documentdeisn

Tipo Ninguno Descripaién

adjunte | Seleceionar archivo | Ninguin.ceionado
Tipo Descripcion

No se encontraron registros

Cancelar

llustracién 17 - Pantalla de Carga de Documento del Representante Legal

Concluida la carga de los documentos respaldatorios del Representante Legal, se
solicita el CUIT del Proveedor a Representar (llusracion 18). Las Fechas Inicio y Fin de
la imagen, al igual que el botdn Registrar Proveedor, se habilitan al validar el CUIT.

Ingrese el Cuit del proveedor al cual usted representa
<uT 30887776222

Proveedor  NUEVO PROVEEDOR - NO ENCONTRADO EN EL REGISTRQ DE PROVEEORES.

Inlela Mandato I Fln del Mandato I

llustracién 18 - Pantalla ingreso CUIT de Proveedor a Representar. ElI CUIT es so6lo un ejemplo

Al ingresar el CUIT, el Sistema lo valida para detectar si el Proveedor ya existe en el
registro o si se trata de un nuevo Proveedor, indicando en una leyenda el resultado de
la validacion y solicitando las Fecha de Inicio y Fin de mandato de la vinculacién con
el Proveedor.

Si el Proveedor ya existe en el Regitstro, se mustran los datos basicos, se oprime
el botdn indicado “Representar Proveedor” y se confirma el mensaje para establecer
el vinculo Representante - Proveedor (llusracién 19y 20).

El siguiente paso es “Enviar Pre-Inscripcion al Registro”, para esto ir a Ver Menu del
Representante Legal.
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Proveedor Representado
Proveedor Representadao

Ingrese el Cuit del proveedor al cual usted representa

cur 30989253365

Provescior  LEGISLATURA

Inlcia Mandata oyof20 Fin dal Mandata 32/

Representar Proveedor Cancelar

Datos en el Registro de Proveedores

CUIT del Froveadar Rezdn Soclal
30988253365 LEGISLATURA
Talétana
434935

Domicilic
Cuille Dal Proveeadior Ceille Nra.
JOSE M._PAZ 70
Flsa Nro. Dpta.Nra.
2 0
Coxd Postal Pravincial
3500 CHACO

Desarrollodo por ECOM CHACT 5.4

llustracién 19 - Proveedor que ya existe en Registro de Proveedores

Confirmar Relacién con el Proveedor

Confirrig gue Usted quists representar al Provesdor seleccionado?

| -

llustracion 20 - Mensaje para Confirmar vinculo

Si el Proveedor no existe en el Registro pero si en ATP, se muestran los datos del
Proveedor obtenidos de ATP, se oprime el botén indicado “Inscribir como Proveedor
del Estado” , seguidamente se completa la pantalla con datos requeridos en el
registro y se confirma el mensaje para establecer el vinculo Representante -
Proveedor (llustracion 21 y 22 y 23).

El siguiente paso es “Enviar Pre-Inscripcion al Registro”, para esto ir a Ver Menu del
Representante Legal.
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Informacidn Obtenida desde ATP

Inscribir como Proveedor del Estado

Datos del Proveedor

Sule Rezdin Sacial
300812163 AUTOMOVILISMO DEPORTIVO SA.
Dornicllio

Localldead
VIRREY LINIERS 71 Piso: 1 Dpto. A CAPITAL FEDERAL

Provincle

Cod Postal
CAPITAL FEDERAL 4
Condlcién anta VA Estada
Responsable Cesado
Facha Libre Delida Emcil
f{oooo HICCLALEINTOCOTAELLD JMAR
Farme Jurkdico

SOCIEDAD ANONIMA

Socios Actividades
CUIT  Apsllido y Nombre  Funcién Cod.  Actividades
20 35Hudl 2B, TTUREY A S LTI RESPONSABLE

llustracion 21 — Pantalla Datos de Nuevo Proveedor obtenidos de ATP.

4dDeged Inscribires cormo nusyo proveedor con os dotos de ATPY

llustracion 22 - Mensaje para Confirmar Pre Inscripcion del Proveedor y vinculo

Si el Proveedor no existe en el registro y tampoco en ATP, al oprimir “Registrar
Proveedor” (llustracion 18) se muestra la pantalla para cagar los datos del Proveedor.
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Datos del Proveedor

Pre - inscripeién: Datos del proveedor

curr *Raizén Soclal
30888222332
*E-marll *Taldtana
* Farme Juridiea *Ganara
UNIPERSONAL v Persona Juridica
Domicilic Detos Impositivos Datos de Inscripcidn Apoderado
Domicilic
*Cualle *Nro.
Piso Dpta. *Cod. Past.
* Pravincia *Locailldad
Ne Informada hd REMEDIOS DEESCALADA v
Domicilio Comercial
Calla Nra.
Plsa Dpta. Cod. Post.
Pravincia Localidad

Confirmer

Desarrollido por ECOM CHACD SA

llustracion 23 - Pantalla ingreso de datos Nuevo Proveedor - Solapa Domicilio
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Datos del Proveedor

Pre - Inscripeién: Dates del proveedor

curr # Razéin Soclal
30888222332
Y-l * Talstono
* Farmg Jurleled *Ganhara
UNIFERSONAL A Persona Juridica
Domicilic Cotos Impesitivos Dates de Inscripcién Apcderodoc

Datos Impaositivos

*Tlpa de Inscripeldn Retenlve
Responsable Inscripto v No v

*Nra. Ins. Gola. Agenta Ret. Gola.
No Informadio v No v

*Cod. DER Agante Ret. Sag. Social
(Ninguno) ~ No

*Es Emplecdar?

No Informo v

Nro. No Ret. lva Feha Venc

Ir
Nra. No Ret. Gola. Foha Vene.

11
Nra. No Ret Sag. Soc. Fehet Vene,

11
Nro. Cert.No Insa. ATP Feha Vena

Ir

COnfifmery] Cancelar

‘ Desarrollodo por ECOM GHAGD 54

llustracion 24 - Pantalla ingreso de datos Nuevo Proweedor - Solapa Datos Impositivos

Los Datos Impositvos (llustacion 24) son obligatorios y segun el Tipo de Forma
Juridica, son indispensables los Datos de Inscripcion del Registro (llustracion 25).

Datos del Proveedor

Pre - Inscripeién: Datos del proveedor

<urr *Roizén Socla|

30888222332

*E-edll *Taléfana

* Farme Jurldiea *Ganara
UNIPERSONAL v Persona Juridica
Comicilic Daotos Impesitives Datos de Inscripcién Apcderadoc

Datos de Inscripeisn

Facha constitutiva an datos da Inscripaldn Clarra Ejorclcia
i
Capital Soclal Facha de Libre dalidd Reglstros de ATP
0,0000 i

Confifmary] Cancslar

Degarrellode por ECOM CHACD $.A

llustraciéon 25 - Pantalla ingreso de datos Nuevo Proveedor - Solapa Datos de inscripcion
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Datos del Proveedor

Pre - inscripciéh: Datos del proveedor

curr *Razén Saclal
30888222332
Pyl *Talsfona
* Forma Jurldiea *Genara
UNIPERSONAL ~ Persona Juridica
Domicilio Daotos Impositivos Datos de Inscripcion Apoderado
Apoderado

Narmisray Apelido

Tpo Documento Nro Docurmenta

Ninguno v 0

Estado Cvil Apodaradio

Soltero M
Calla Apodarado Nra Calle Apodarada
Piso Apodarado Dpto Apaderada
Taléfana Apadarada Cadiga Postal Apoderada
Pravincld de Apodardda Localigerd ¢e Apodarado

Facha Fin Mandata

Conyugue
Narmiotay Apallida
Apaliida Paterna
Apallicia Materna

Tipo Doc. Doc. Nra.

Ninguno v 0

Confifmearsy] Concelar

Desarrollode por EGOM GHAGD 54

llustracién 26 - Pantalla ingreso de datos Nuevo Proveedor - Solapa Apoderado

Concluida la carga se Confirma y se despliega un mensaje indicando la registracion
del Proveedor y los siguientes pasos. Ver Menu del Representante Legal.

PRE - INSCRIPCION

=9

PROVEEDOR REGISTRADC CORRECTAMENTE

Por fovor complete los dotos v orchivos necesaorios v envie lo Pre-Inscripeitn
al registro de provesdores.

Volver
Fi

llustracion 27 - Mensaje Pre Inscripcion
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4. Menu del Representante Legal

Por cada Proveedor que registre el Representante Legal, tendra las opciones que se
visualizan en la imagen.

Seleccicnar Proveedor

ESTADO DEL WiNCULO DEL REPRESENTANTE RESPECTO AL PROVEEDOR

yy PREVEEDOR FICTICIC

Pendiente Envio Pendiente Envic

Ver Documentacién del Vinculo
Vor Documoentdcidn del Proveodor

Enviar Pre—lr‘mcr‘l‘pm‘ﬁr‘1 del Provesdor Ingresar como PROVEEDOR FICTICIO

Repressntar Proveedoar Mis Dotos como Represantarte Legal Inscribitme coma Proveedor Flsico

llustracion 28 - Menu del Representante Legal

e “Ver Documentacion del Vinculo”: funcion que permite adjuntar los documentos
que respaldan el vinculo del Representante Legal con el Proveedor.

o “Ver Documentacion del Proveedor”: funcion que permite adjuntar los
documentos propios del Proveedor.

e “Enviar Pre-inscripciéon del Proveedor”: funcion que pone a disposicionde las
Oficinas del Registro de Proveedores la Pre Inscripcion para ser evaluada, y
segun corresponda se Apruebe, Observe o Rechace la misma. Al confirmar el
envio, el sistema manda un correo a las casillas del Representante Legal y
Proveedor indicando el Nro. de Solicitud generada.

¢ “Ingresar como... (Proveedor a quién representa)”: funciéon que conduce al
Menu Inicial para realizar consultas y acciones sobre el Proveedor seleccionado.

o “Representar Proveedor”: funciébn que permite vincularse y/o registrar a otro
Proveedor.

e “Mis Datos como Representante Legal”: funcion que permite ver los datos del
Representante Legal.

¢ “Inscribirme como Proveedor Fisico”: funcion que permite al Representante
Legal pre inscribirse como Proveedor. Ver Pre Inscripcion Persona Fisica

Las leyendas remarcadas en la ilusracion 28 muestran los estados del Proveedor en
el Regisrto, y el estado del vinculo entre el Representante y el Proveedor. Alli se
indicara cuando se Apruebe, Observe o0 Rechace la pre inscripcion.

Pagina 18



ECOM CHACO S.A. Manual Para el Usuario

5. Cargar Cuentas, Actividades, Documentacion del Proveedor

Desde el Menu Inicial opcion Mis Datos, o una vez completado el formulario de

carga de datos y Confirmar, seguidamente se visualiza la pantalla para ingresar los
datos correspondientes a las Cuentas Bancarias, Actividades que prestara el
Proveedor y los Documentos que Respaldan al Proveedor para solicitar su registro

en el Estado.

NN N\

Cuentas Boncorias Rubros Actividades Documentos Notificaciones

cur Forma Juridica Genero

27261233212 UNIPERSONAL Persona Fisica Femening

Reizdh Saclal
LUISINA JEREZ

Ernell Teldtana
LUISINA_1Z3@GEMAILCOM 1234444

Datos de Inscripcién e Impositives
Domigilic
Calle Nra.

ROQUE PENIA 370

Flso Dpto

Provincic Localickd

CHACO RESISTENCIA

C6d. Pastal
3500

Domigilic Comercial

Calle Nra.
ALVEAR 234

Flso Dptajoficina

Provincio Cod. Postal

CHACO 3800

Desartolindo por ECOM CHAGO SA.

llustracién 29 - Opcion Mis Datos del Menu inicial

Solapa General: muestra la informacion registrada anteriormente del Proveedor y en
su parte inferior los botones para Modificar los datos de esa solapa, y el boton

Enviar Pre Inscripcion al Registro para, una vez completada la carga de los datos,
enviar y dejar en manos de las oficinas del registro de Proveedores la pre inscripcion

para su andlisis.
El botdn Volver al Men, retorna a la pantalla del Menu.

Solapa Cuenta Bancaria: desde acé se gestionan y visualizan las Cuentas Bancarias
del Proveedor, al enviarse la solicitud al registro las opciones de gestion quedan
inhibidas.
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LUISINA JEREZ

Genercl Cuentos Boncorios Rubros Actividodes Documentos Notificaciones

Banco 1+ Sucursal - TipodeCuenta - MNrodecuenta - CBU -

No se encontraren registros

Yolver al Menu

llustracién 30 - Solapa Cuentas Bancarias

Al presionar Agregar se solicita el ingreso de los datos de la cuenta. Los campos con

mensajes son obligatorios cuando se carga una Cuenta. El sistema controla que el
CBU ingresado sea valido.

Cuentes
: |

| Informacién General

Bancos i
NUEVYO BANCO DEL CHACO

Bancos Sus Id
SUC. RESISTENCIA

Tipo Cuentes ID
@ CAJADE AHORRO EN FESOS

| | nrodecusnm
Q

informe N de Cuenta

CBU
informne CBU

Nombre de lo cuenta
Infarme Nombre de la Cuenta

Cusnitas ¥Defecto

o

COnfiFERY Cancelar

llustracién 31 - Carga Cuentas Bancarias

Al Confirmar, el registro de Cuenta queda cargado en la grilla de Cuentas Bancarias
LUISINA JEREZ

General Cuentos Boncorios Rubros Actividodes Documentos Notificociones
Agragar
Banco t Sucursal - Tipo de Cuenta - Nrodecuenta - CBU -~
MUEY D BAMCODEL CHACO  SUC RESISTENCIA  CAJA DE AHORRD EM PESOS 313130 31003 31003 31003

Pagincldel Ant - Sigy

Yaolver dl Menu

llustracién 32 — Solapa Cuentas Bancarias con registro cargado
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Solapa Actividades: desde aca se gestionan las Actividades que presta el
Proveedor.

LUISINA JEREZ

Genercl Cuentas Boncarios Rubros Actividodes Documentos Motificaciones

Agregar Actividod

Agregar Actividad | T Actividad  ~

NOo s& encontraron registros

llustracién 33 - Solapa Actividades

Al presionar Agregar se solicita el ingreso del Cadigo de la Actividad.

aerc Cuentds oncarias RURICS ACTIVIOQOeS LoCUmentos MNOTITICOCI OEs

Actividad

No se mgresmr[Se\ecmonur Godign

Actividord

Actividad del Provescor

ConfirmeRY Concelar
A

llustracién 34 - Ingreso de Codigo de Actividad

O se la puede buscar presionando sobre el icono de lupa en la parte derecha, donde
se mostrard la pantalla de busqueda. La actividad se puede buscar por codigo o
nombre y se selecciona mediante el icono check.

[ Selsccionar actividad — ATP

Cod. - Actividad t

171200 Acobodo de productos textiles

131300  Acobodo de productos textiles

4621 Acopio de algodon

517122 Acopicdelonos v cusros

46M2  Acopic de otros preductos agropecuarics, excepto cersales

512120 Acopic de productos agropecuarios, excepto cerecles, olsaginosas v forrajeras

467132 Acopioy acondicionamiento de cereales v semillas, excepto de algodon y semillas v granos para forrajes

Acopioy acondicionamients en comision o censignacion de cersales (incluye arroz), olecginosas yforrcjeras
excepte semillas

461014
930812 Activ. Coop.de Trab ins. Reg.NacEf

830813  Activ sujinsc RegNacEfec.
Fdigina 1cie 186 Ant. 2 3 4 5 S

llustracién 35 - Pantalla seleccion/blisqueda de Actividad
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seleccionar Activicod ATP

8679

s Bancari| ©od. - Actividad 1

8672  PROFESIONALES Y TECNICOS

Péginalde Ant - Sigg

Activide

llustraciéon 36 - Seleccién de Actividad

Al Confirmar, el registro de Actividad queda cargado en la grilla de Actividades del
Proveedor

LUISINA JEREZ

Genercal Cuentos Boncarios Rubros Actividades Documentos Notificocicnes

Agregar Actividod

Codigo + Actividad -

° 8672  PROFESIOMALESY TECNICOS
Paginalde At - 3igy

llustracién 37 - Solapa Actividad con registro cargado

En esta instancia se puede seguir cargando Actividades o eliminar. Al enviarse la
solicitud, las opciones de gestion quedan inhibidas.

Solapa Rubros: esta solapa esta ligada a la de Actividades y muestra los rubros que
estan relacionados a la Actividad cargada por el Proveedor. NO es una pantalla de
gestion.

LUISINA JEREZ

General Cuentos Boncorios Rubroes Actividodes Documentos Metificociones

Cod. *+ Rubro -~

8635 SERVICIOSMEDICOS
: Paginc 1de1 Ant - Sigy

llustracién 38 - Solapa Rubro. Se carga automaticamente al registrar una actividad

Solapa Documentos: desde aca se gestionan los Documentos Respaldatorios
requeridos para ser Proveedores del Estado y los cuales seran analizados por el
Registro una vez enviada la Pre -Inscripcion.
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LUISINA JEREZ

General Cuentas Boncorias Rubros Actividodes Documentos

Id + Tipo - Descripcion -

Netificociones ¢

No se encontraron registros

llustracién 39 - Solapa Documentos

Al presionar Agregar se solicita la seleccion del Tipo de Documento a cargar y una
descripcion (campo obligatorio).

Documentos

Informacién Generdl

Tipo
Titulo habilitante y Matricula Profesional v

Descriprion *
Imagen Tﬁulo‘

Arenivo | Seleccionar archive | Tituio.ljpg

Confirmar Cancelar

llustracién 40 - Pantalla Agregar Documento

El botdn Seleccionar archivo permite la busqueda de documento a cargar.

€ Abrir =
—~—— ‘
-maci| I=[E » warsna G (e »
Organizar = Nueva carpeta = 0O @
¢ Favoritns * Mombre Fecha de modifica.. Tipa Tamafio -
X
4 Descargas H li=| TituloPrafesional,jpg 13/10/201512:29 ... Imagen JPEG 32 KB
B Escritorio
habilit 1 Sitios recientes
ipeion{ = Bblotecas
() Documentos @
] Imégenes
Al & Musica
B videos
A“ Eqmpn
O 3
Nambre: TituloProfesionsljpg <+ [Todas tas archivas 01 -

llustracion 41 - Pantalla seleccién Archivo

Al Confirmar, el registro de Documento queda cargado en la grilla de Documentos del
Proveedor.
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LUISINA JEREZ

General Cuentas Boncorios Rubros Actividodes Documentos Notificociones
Id + Tpo -~ Descripcion -
o 1 Titulo hobilitante y Matricula Profesional - Imagen Tiulo Descargar
Faginaldel At - Sig

llustracién 42 - Solapa Documento con registro cargado

En esta instancia se puede seguir cargando o eliminar los documentos. Al enviarse la
solicitud, las opciones de gestién quedan inhibidas.

Solapa Notificaciones: esta solapa sirve a los fines de hacer conocer al Proveedor la
decision del Registro respecto a su Pre Inscripcién. Cuando el Registro evalle los
datos del Proveedor y determine si se aprueban o no, en esta solapa se mostrara tal
resultado.

LUISINA JEREZ

General Cuentos Boncarics Rubros Actividaodes Documentos Netificociones

Notificacionas

Volver al Menu

llustracién 43 - Solapa Notificaciones

Cargado todos los datos, se debe regresar a la solapa General de la pantalla y en la
parte inferior se encuentra el boton para Enviar la Pre Inscripcion al Registro de
Proveedores del Estado para que la misma se evaluada.

Maodificar datos generales { Enviar Pre-Inscripcién ol Registro )

Yolver al Menu

llustracion 44 - Accion Enviar

Al presionar Enviar, un mensaje de confirmacion aparece en la pantalla. Seguido de
Aceptarlo, el sistema envia un email a la casilla del Proveedor y a la del
Representante Legal si fuera el caso, notificando que su pre inscripcion se ha
derivado a las Oficinas del Registro.
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Pre Inscripcién en Registro de Proveedores - Enviar

Enwiar Preinscripeidn ol Registro de Proveedores?

llustracién 45 - Mensaje del Sistema

Proveedor enviado al Registro de Proveedores

‘302‘;'5 PRE - INSCRIPCION ENVIADA

sién
zién

=9

PRE-INSCRIPCION ENVIADA SATISFACTORIAMENTE

Ante cunlguist dudo o consulta comunigueses via Email ol correo:
registroprovesdores@choco.gov.or

Yalver
V3

llustracién 46 -Mensaje y casilla de correo para realizar consultas

Enviada la Pre Inscripcién, la misma estara disponible para ser analizada y evaluada
por el personal correspondiente al Registro de Proveedores, y los estados del
proveedor y representante se visualizan como “Nuevo Pre inscripto” y “Nuevo”
(lustracion 47).

Seleccionar Proveedor
Seleccionar Proveedar

PRCVEEDOCR FICTICIC

Nuevo Preinscripto Nuevo

Vear Documentacion del Vinculo
Vor Documentacion dsl Proveodor

Representar Provesdor Mis Dotos como Representants Legal Inscribirme como Proveedor Flsico

llustracién 47 - Estado “Nuew pre inscripto” del Proveedor y respecto al Representante Legal
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De cumplir con los requisitos y la documentacion reglamentaria, el Registro de
Proveedores lo hara saber mediante el envio de un correo electrénico a la casilla de
correo registrada en Tu Gobierno Digital, y el estado del Proveedor se mostrara en la
solapa de Notificaciones en la parte de datos (llustracion 43).

Para los Representantes Legales, el estado se visualiza como “Inscripto” y “Aprobado
en el Mend.

Seleccionar Proveador
Seleccionar Proveedor

PROVEEDOR FICTICIO
23322330878

Inscripto Aprochodo

Vor Documentacion del Vinculo
Vor Documentacion del Provesdor

Ingresar corno PROVEEDOR FICTICIO

Representar Proveedor Mis Dotos como Representante Legal InscHbirme como Provesdor Flsico

llustracién 48 — Estado “Inscripto” del Proveedor y respecto al representante Legal

6. Menu Inicial

El Menu inicial varia segun el estado en el que se encuentre el Proveedor.

Si el Proveedor aun no ha sido Aprobado por las Oficinas del Registro, el Proveedor
sélo tendra acceso a ver sus Datos, a los Requisitos, a enviar consultas a través de la
opcién Contacto y a Registrarse como Representante Legal en el caso que actlue
legalmente en nombre de un Proveedor Juridico. EI Menu Inicial en este caso se vera
como sigue:
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Menu
renu

Representante Legal

Inscribirme como
Representante Legal

=

Requisitos Contacto

llustracién 49 - Men( de Proveedor cuando no aln no se encuentra Inscripto ni Activo

Si en cambio el Proveedor ya fue Aprobado por las Oficinas del Registro y se
encuentra Activo como Proveedor del Estado, tendra acceso a las opciones de
consulta de Datos, de Requisitos, de Contacto, podra visualizar las Invitaciones a las
Licitaciones, podra ver sus Ofertas realizadas, las Ordenes de Compras expedidas a
su nombre, y podra emitir su Certificado de Inscripcién. El Menu Inicial en este caso

Se vera como sigue:

Menu

)

o

Mis Datos Requisitos

Mis Invitaciones

Representante Legal

Inscribirme como
Representante Legal

Contacto

Mis Ordenes

de Compra

Desarrollado por ECOM CHACO SA.

llustracion 50 - Menu Proveedor Inscripto y Activo
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Menu

H =

Mis Datos Contacto Emitir Certificado

=
Mis Ordenes
Ofertas -~ de Compra o

Volver a Menu Representante Legal

llustracién 51 - Menu de Proveedor con Representante Legal

e Mis Datos: permite visualizar los datos del Proveedor, también es la pantalla para
cargar las Cuentas, Actividades y Documentos del Proveedor en los casos que aun
no se haya Enviado el formulario al registro.

e Mis Invitaciones: permite visualizar las invitaciones a los tramites que se
efectuaron al Proveedor.

e Mis Ofertas: permite visualizar las Ofertas que ha realizado el Proveedor.

e Mis Ordenes de Compra: permite visualizar las Ordenes de Compras emitidas al
proveedor.

e Emitir Certificado: permite emitir un Certificado de Inscripcion.

e Contacto: Permite mandar consultas al Registro de Proveedores y realizar los
pedidos de modificacion de datos e incorporacién o eliminacion de Actividades,
Cuentas, Documentos (llustracion 52).

Contacte

Formulario de Contacto

Ingrese el asuntc y el detalle del Email

Asurto:

Detalle:

Erviar Email Canhcslar

llustraciéon 52 - Funcién Contacto
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